
 
 
                                                    วันที่....................เดือน.........................................พ.ศ.................... 
 
 

ที่ อว...................................................                                                                          วันที่.............เดือน..........................................พ.ศ. ................... 

เรื่อง       ขออนุมัติรถยนต์ไปปฏิบตัิงานนอกมหาวิทยาลยั 
เรียน       หัวหน้าส่วนอาคารสถานที ่ (ผ่านหัวหน้างานยานพาหนะ) 
 

                         ขา้พเจ้า...............................................................................ต าแหน่ง......................................................................หน่วยงาน.................................

โทรศัพท์...................................................ขออนุมัติใช้รถยนต์ไปปฏบิัตงิานนอกมหาวิทยาลัยเรื่อง........................................................................................................... 

ณ...................................................................................................... ดังเอกสารที่แนบ/ตามหนังสือที่ อว .............................................................................................. 

ต้องการใช้รถยนต์ประเภท           รถตู้          รถเก๋ง          รถกระบะ        รถเมล ์        รถบัสปีบทอง          รถอ่ืน ๆ  (ระบุ).................................................... 

ต้องการพนักงานขับรถยนต์         ต้องการ       ไมต่้องการ         

เดินทางจากมหาวทิยาลัย  ในวันที่.......................................................เวลา...........................น. กลับวันที่..................................................เวลา..................................น 

ค่าใช้จ่ายในการเดินทางขออนุมัติจาก 

                                           มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี       ส านักงานฟาร์ม        สุรสัมมนาคาร           ผู้ขอใช้รถจ่ายเงินเอง 

                                           โครงการวิจัย                            เทคโนธานี             ชมรมนักศึกษา          อ่ืน ๆ ....................................... 

                                      ค่าน้ ามันเชื้อเพลิง            จ านวน............................บาท              ค่าที่พักพนักงานขับรถ    จ านวน.............................บาท         

             ค่าเบีย้เลี้ยงพนักงานขับรถ   จ านวน...........................บาท              ค่าใช้จา่ยอ่ืน ๆ             จ านวน.............................บาท 

                                      รวมเป็นเงินทั้งสิ้น........................................................................................................................................................................ 

 

ลงชื่อ...............................................ผู้ขอใช้รถ                                               ลงชื่อ..................................................หัวหน้าหน่วยงานผู้ขอใช้รถ  

     (................................................)                  (..................................................) 

           ความเห็นของผู้บังคับบญัชา        เห็นควรอนุมัติ        อ่ืนๆ........................................ 
                           ส าหรับหัวหน้าส่วนอาคารสถานที่                          การพิจารณาของผู้มีอ านาจ 

เรียน   รองอธิการบดีฝ่ายการเงินและบริหารทัว่ไป 

         (ผ่านหัวหน้าส่วนอาคารสถานที่) 

          เพื่อโปรดพิจารณา 

        1.          เห็นควรอนุมัติ   

        2.          เห็นควรอนุมัติ แต่ไม่สามารถจัดรถให้บริการได้ จึงเห็นควรเสนอให้

หน่วยงานผู้ขอใช้  ขออนุมัติเช่ารถยนต์จากภายนอก โดยขออนุมัติค่าใช้จ่ายจากแหล่ง

งบประมาณข้างต้น 

         3.          ไม่สามารถจัดรถใหบ้ริการได ้เนื่องจาก......................................... 

                             

                                ลงชื่อ............................................... 

           (นางสาวพิมพ์ณภิัส  โพธิ์ไทร) 

          เจา้หน้าทีบ่ริหารงานทั่วไป 

          รักษาการแทนหัวหน้างานยานพาหนะ 

 

                                ลงชื่อ........................................... 

                                        (นายภาณุ   เอกพงศ์เมธี) 

                                        หัวหน้าส่วนอาคารสถานที ่

                                   วันที่.......................................... 

           อนุมัต ิตามข้อ.................................................................... 

           ........................................................................................... 

           และมอบงานยานพาหนะด าเนินการต่อไป 

 

 

 

                        ลงชื่อ................................................... 

                       (ผู้ช่วยศาสตราจารย์ ดร.อัจฉราวรรณ บรุีภักดี) 

                     รองอธิการบดีฝ่ายทรัพยากรบุคคลและบริหารทั่วไป     

                            วันที่.............................................. 
 

 
   

 

หมายเหตุ  -  ผู้ขอใช้รถยนต์จะต้องด าเนินการขอใช้รถล่วงหน้าอย่างนอ้ย 3 วัน เพื่อความสะดวกในการเดนิทาง และการเดินรถ 

กรณีมีความจ าเป็นเร่งด่วนนอกเวลาท าการติดต่อไดท้ี่ผูป้ระสานงานรถยนตเ์ช่า (พัชรีวรรณ ตะ๊เรอืน) 089-5865996 ผู้ประสานงาน รถโดยสาร(เมล์) (ธนา) 089-5829309  หรือหัวหน้างานยานพาหนะ (พิมพ์ณิภัส) 097-3418954 

ได้ทกุวัน ตลอด 24 ชม.  หากทางหน่วยงานใด มีความประสงค์เช่ารถยนต์ภายนอก สามารถขอทราบรายนามผู้ใหบ้รกิารรถยนต์เช่าได้ที่ งานยานพาหนะ(4861-4862-4863)ในเวลาราชการ 

แบบขออนุมัติรถยนต์ไปปฏิบัติงานนอกมหาวิทยาลัย 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี 
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SURANAREE UNIVERSITY OF TECHNOLOGY 

 

 

 

วันท่ีเร่ิมใช้  13 มีนาคม 2553 ปรับปรุงครั้งลาสุดวันที่ 15 มิถนุายน 2565 ผู้รับผิดชอบ นายโยธิน   สืบสาย  โทรศัพท์ 5210 

 


